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Navod pro pouziti elektronického podaciho archu (ePA)
s pouzitim sluzeb Dobirka-hotovost nebo Dobirka-ucet

1 Format a vytvoreni datového souboru

Format datového souboru ePA, ktery ptedava podavatel na ptepazce je ,,*.csv* (csv = textovy format

S definovanymi sloupci oddélenymi stfednikem). Tento typ formatu je obecny a predevsim nezavisly na
prostiedi (operaéni systém, sw, verze sw, ve kterém byl vytvoren). Podavatel mtze pti podani zasilek vyuzivat
Zakaznickou kartu Ceské posty (index pole 1.12), nikoliv viak technologické &islo.

1.1 Nezbytné podminky, resp. definice formatu souboru, které je potreba

dodrzet, jsou nasleduijici:

Format CSV

Potadi sloupcii

Oddélovac strednik

Definice kodovani ¢estiny (CP-852 nebo CP-1250 nebo 1SO 8859-2, pfipadné dalsi rozsifené formaty)
Libovolny nazev souboru s ptiponou CSV

1.2 Priklady mozZnosti postupu vytvareni soubort CSV na strané podavatele:

Podavatel ma k dispozici pfeddefinovanou tabulku (list ePA) k vyplnéni ve formatu xIs (Excel), kterou
mu poskytne CP s témito instrukcemi k vypInéni. Podavatel tuto tabulku vyplni a uloZi ve formatu CSV
(Ulozit jako *.CSV). Pfi ukladani do CSV je uloZen vzdy jen jeden list a to ten, na kterém se podavatel
nachézi a je aktivni

UlozZeni souboru do formatu CSV umoziuje piedejit komplikacim a problémtim s formatem a
strukturou souboru.

Podavatel si vytvoti vystup ve formatu CSV z libovolného jiného sw

Podavatel vyplni pfimo pofadovany CSV soubor, napt. v textovém editoru

atd.

Poznamka: Pro zasilky do zahrani¢i (do zemi mimo celni a dafiovy prostor Evropské unie) je urcen
Elektronicky podaci arch pro mezinarodni zasilky s celnim prohlasenim.
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2 Obsah datového souboru

2.1 Prvni véta (fadek) v datovém souboru obsahuje tdaje o odesilateli:

Index Nazev pole Pocet Povinné Vyznam pole
znakl | pole*

11 Identifikace véty P
odesilatel 13 Pevny text: odesilatel

1.2 Pfijmeni a P
jméno
odesilatele 30

1.3 | pSCodesilatele |5 P

14 | Obec 40 P

1.5 | Cést obce 40 P

1.6 | Ulice 40 P

1.7 |C.p. 6 P Cislo popisné

18 |C.o. P Cislo orientaéni

1.9 |ISO kdd zemé 2 P Pevny text: CZ

1.10 N Format "xxxxxxxxx", tzn. bez mezinarodni predvolby +420 i

00420.

V ptipadé, ze zazadate o sluzbu Elektronické oznameni
Telefon odesilateli(SMS), tak Vam bude CP avizovat stavy zasilky pfi
odesilatele 9 dodavani adresatovi.

111 N Format "xxx@xxx.xxx". V pfipadé, Ze zadate e-mail a zazadate
E-mail o sluzbu Elektronické oznameni odesilateli (e-mail), tak Vam
odesilatele 50 bude CP avizovat stavy zasilky pfi dodavéni adresatovi.

1.12 | Cislo Zakaznické N
karty Ceské Bez vyplnéného Cisla Zakaznické karty nebude podanym
posty 10/13 zasilkam ptiznana sleva za podani se Zakaznickou kartou.

* P — povinné pole, N — nepovinné pole, PP — podminéné povinné pole
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2.2 Druha véta v datovém souboru obsahuje udaje o adresatovi dobirkové
Castky:

Druha véta v datovém souboru pri pouziti sluzby Dobirka-hotovost:

Index Nazev pole Pocet Povinné Vyznam pole
znakli pole*

2.2 | p¥jmeni a jméno PP Povinné pouze pfi pouZiti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliiuje
(ndzev firmy) 30 se odesilatel / ptijemce dobirkové ¢astky.
23 PP Povinné pouze pti pouziti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliuje
PSC odesilatele |5 se PSC odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
24 PP Povinné pouze pti pouziti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliuje
Obec 40 se obec odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.5 PP Povinné pouze pfi pouZiti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliiuje
Cast obce 40 se ¢ast obce odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.6 PP Povinné pouze pti pouziti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliuje
Ulice 40 se ulice odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.7 PP
Povinné pouze pti pouziti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliuje
C.p. 6 se Cislo popisné odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.8 PP
Povinné pouze pfi pouZiti se sluzbou Dobirka-hotovost. Vypliuje
C.o. 6 se Cislo orientacni odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.9 PP Pevny text: CZ. Povinné pouze pfi pouZiti se sluzbou Dobirka-
ISO kéd zemé 2 hotovost.
2.10 N

Format "xxx@xxx.xxx". V pfipadé, Ze zadate e-mail a zazadate o
sluzbu Elektronické oznameni odesilateli (e-mail), tak Vam bude
E-mail odesilatele | 50 CP avizovat stavy zasilky p¥i doddvani adresatovi.

* P — povinné pole, N — nepovinné pole, PP — podminéné povinné pole

Druha véta v datovém souboru pfri pouziti sluzby Dobirka-ucet:

Index Nazev pole Pocet Povinné Vyznam pole
znakli pole*
(max.)
2.13 | predgisli N /PP* | pouze se sluzbou Dobirka-uget v pipadé, ze je k dispozici
bankovniho u¢tu |0 predcisli uctu.
2.14 | Cislo bankovniho P Povinné pouze se sluzbou Dobirka-tcet. Vyplfiuje se &islo uétu
uctu 0 odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.
2.15 P Povinné pouze se sluzbou Dobirka-ucet. Vyplniuje se kod banky
Kod banky 4 odesilatele / pfijemce dobirkové ¢astky.

* P — povinné pole, N — nepovinné pole, PP — podminéné povinné pole
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2.3 Treti az x-ta véta v datovém souboru obsahuje udaje o zasilkach:

Index Nazev pole Povinné Vyznam pole
pole*
3.1 ID cislo zasilky 13 [N Cérovy kéd nebo prazdna hodnota
3.2 Prijmeni a jméno
adresata (nazev
firmy) 30|P
33 e 5(P
3.4 Obec 40| P
3.5 Cast obce 40| P
3.6 Ulice 40| P
3.7 C.p. P
3.8 C.o. P
3.9 U zasilek do CR se uvede CZ. Piklady kédu zemi (1SO) jsou
ISO kéd zemé 2|P uvedeny v elektronické souboru.
3.10 Format "xxxxxxxxx"

V pfipadé, Ze zadate mobilni telefonni islo, tak bude
automaticky adresdtovi avizovano dodavani zasilky. PFi
poskytnuti kontaktnich Gdajl je standardem véasna
informovanost o pfichodu zasilky s moznosti zmény dispozic,
kdy? je zasilka na cesté.

*Nepovinné (u produktu Na postu se jedna o povinny Udaj)
*Povinné (ziskani zvyhodnéné ceny za elektronické poddani dat

Telefonni ¢islo 20| N/ PP* je podminéno vyplnénim pole ¢. 3.10 nebo 3.11)
3.11 Format "xxx@xxx.xxx"
V ptipadé, Ze zadate e-mail, tak bude automaticky adresatovi
avizovano dodavani zasilky. PFi poskytnuti kontaktnich udajl
je standardem véasna informovanost o pfichodu zasilky s
moznosti zmény dispozic, kdyz je zasilka na cesté.
*Nepovinné (u produktu Na postu se jedna o povinny udaj)
*Povinné (ziskani zvyhodnéné ceny za elektronické podani dat
E-mail adresata 50 | N/ PP* je podminéno vyplnénim pole ¢. 3.10 nebo 3.11)
3.12 Hmotnost zésilky v
kg 6N Format (2.3) "xx.xxx"
3.13 PoZzadované
velikostni kategorie
a doplnkové sluzby k
zasilce 30| P
3.14 Udana cena v K¢ 12 | PP Format (9.2) "xxxxxxxxx.xx". Povinné dle vybrané sluzby.
3.15 Céstka dobirky v K¢ 12 | PP Format (9.2) "XXXXXXXXX.XX".
3.16 Variabilni symbol
dobirkové Pk 10| PP Pouze u dobirky

* P — povinné pole, N — nepovinné pole, PP — podminéné povinné pole
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Povinné

Nazev pole

Dobirka-hotovost nebo Dobirka-ucet

Vyznam pole

3.17 Identifikace zasilky pro potieby podavatele. Vyplfiujte zleva
Konstantni symbol 4| PP nulami.

3.18 Specificky symbol
dobirkové Pk 10| N/ PP* Identifikace zasilky pro potieby podavatele

3.19 Kéd MRN z vyvozniho dokladu pro zasilky do zahranici.

Uvadi e u zasilek zasilanych do zahranici s celnim

prohlasenim (k zasilce je priloZzen vyvozni doklad).

Povinné v pripadé, je-li zasilka posilana do zahranici, povinné
Kéd MRN zadani se sluzbou 44.

3.20 Celni obsah zasilky 50| PP Popis celniho obsahu zasilky u zasilek do zahranici.

3.21 Id. ¢islo hlavni Identifikaéni &islo hlavni zasilky ve vicekusové zasilce.
zasilky 13| PP Povinné v pfipadé vicekusové zasilky.

3.22 Poradové Cislo zasilky ve vicekusové zasilce. Nesmi byt vyssi
Pofadové ¢islo nez celkovy pocet zasilek ve vicekusové zasilce. Povinné v
zasilky 2| PP pripadé vicekusové zdsilky

3.23 Celkovy pocet Celkovy pocet zasilek ve vicekusové zasilce (max. 5 ks).
zasilek 2| PP Povinné v pripadé vicekusové zasilky

3.24 Castka
predpokladané ceny
sluzby v K¢ 12N Format (9.2) "XXXXXXXXX.XX"

3.25 Datum podani
zasilky 8N Predpokladany datum podani zasilky. Format "ccyymmdd".

3.26 Céstka podani
zasilky 8N Predpokladany ¢as podani zasilky. Formmat "hh:mm:ss".

* P — povinné pole, N — nepovinné pole, PP — podminéné povinné pole
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3 Pfiloha 1 —Seznam sluzeb Ceské posty

Cislo Sluzba

Dh

Navod pro pouziti elektronického podaciho archu (ePA) s pouzitim sluzeb
Ceska posta Dobirka-hotovost nebo Dobirka-ucet

Princip prace s ePA

Dobirka-hotovost

Du

Dobirka-ucet

S

oznaceni S je urceno pro zasilky s nejvétsim rozmérem do 35 cm vcetné

M

oznaceni M je uréeno pro zasilky s nejvétsim rozmérem do 50 cm véetné

L

oznaceni L je uréeno pro zasilky s nejvétSim rozmérem do 100 cm véetné

XL

oznaceni XL je uréeno pro zasilky s nejvétsim rozmérem do 240 cm véetné

1

Zasilky do vlastnich rukou

1D

Cenny obsah

IN

Nestandard

1K

Ekonomicky rezim dodani

3

Zasilky s dodejkou

3U

UlozZit 15 dn( - Zakonik prace

Zasilky na dobirku s pk A

Zasilky na dobirku s pk C

Odpovédni zasilka (povoleno pro zasilky dle post. Podminek)

Udana cena

Zasilky do vlastnich rukou vyhradné jen adresata

O (0| N | o u» | b

Prioritaire

10

Neskladné

11

Krehce

13

Opis podaci stvrzenky k zasilce

14

Garantovany ¢as dodani

16

Neprodluzovat odbérni Ihitu

18

Garantovany ¢as dodani v sobotu

20

Neukladat

21

Ulozit 3 dny

22

Ulozit 10 dn@

26

Nedosilat

28

J - sleva za podani na jednu adresu

30

Prodlouzeni odbérni lhity

32

Dodejka a do vlastnich rukou

33

Dodejka a do vlastnich rukou vyhradné jen adresata
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Cislo Sluzba

34
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SMS - avizo

36

Ulozit, i kdyZ je adresat neznamy nebo se odstéhoval

37

Nevracet - vloZit do schranky

38

Nevkladat do schranky

40

B2B zasilka

42

Dokument

43

Zbozi

44

Zbozi s VDD

46

E-mail avizo

50

Doporucena zasilka

51

Doporucena zasilka standard (zasilka do 50 g a rozmért 23,1 x 16,4 x 0,5 cm)

52

Doporucena slepecka zasilka

53

Doporucena zasilka do zahranici

54

Doporucena slepecka zasilka do zahranici

55

Doporuceny tiskovinovy pytel do zahranici

56

Utedni psani

57

Utedni psani standard (zasilka do 50 g a rozmérd 23,1 x 16,4 x 0,5 cm)

70

Vicekusova zasilka

71

Consignment

76

eDodejka SMS - ozndmeni odesilateli o dodani zasilky

77

eDodejka e-mail - oznameni odesilateli o dodani zasilky

78

eDodejka SMS a e-mail - oznameni odesilateli o dodani zasilky

87

Prevzeti zasilek u odesilatele

Poznamka: U Doporucenych zasilek jsou sluzby €. 50-57 povinné. Prefix RR se pouziva pro vice druhti zasilek a
povinné sluzby definuji druh zvolené sluzby.
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